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CIRCOLARE N. 63 

24/10/2019 

Ai DOCENTI 

Al personale A.T.A. 

               Sedi Centrale e Succursale 

OGGETTO: obblighi di vigilanza 

A tutti i destinatari della presente SI RICORDA quanto prescritto dagli artt. 18, 20, 41, 42, 43, 45 e 

46 del Regolamento d’Istituto in merito alla vigilanza sugli alunni e che, pertanto, NON PUÒ 

essere disatteso: 

art. 18: al cambio dell’ora gli alunni dovranno attendere l’insegnante in classe ed il collaboratore 

scolastico assegnato al piano vigilerà su di loro facendo il giro per le classi fino all’arrivo 

dei diversi insegnanti [..] 

art. 20: la ricreazione si svolge dalle ore 10,50 alle ore 11,10 e tale periodo di tempo è compreso 

nel monte ore giornaliero dell’attività didattica. [..] La vigilanza compete: in aula al 

docente della terza ora dalle 10,50 alle 11,00 e al docente della quarta ora dalle 11,01 alle 

11,10; fuori dall’aula ai collaboratori scolastici limitatamente al piano loro assegnato; 

nell’atrio della sede centrale e nel piazzale della succursale ai collaboratori assegnati 

all’ingresso. [..] l’insegnante della quarta ora accerterà il rientro di tutti i presenti 

chiamando l’appello ed annotando sul registro di classe eventuali ritardi o assenze. In 

quest’ultimo caso darà immediata comunicazione all’Ufficio di Presidenza.   

art. 41: L’Istituzione Scolastica ha l’obbligo della vigilanza sugli alunni minori d’età, dal loro 

ingresso nei locali scolastici alla loro uscita dagli stessi. 

art. 42: All’interno dell’aula, la vigilanza sugli alunni minori d’età grava sull’insegnante presente, 

limitatamente alla classe affidatagli secondo l’orario di servizio. [..] L’insegnante 

dell’ultima ora non può fare uscire la classe dall’aula prima del suono della campana. 

Fuori dall’aula, l’obbligo di vigilanza sugli alunni minori d’età grava sui collaboratori 

scolastici limitatamente al piano loro assegnato e al proprio orario di servizio. 

In caso di ritardo o di assenza dell’insegnante, i collaboratori scolastici hanno l’obbligo di 

vigilare sulla classe scoperta della presenza del docente. [..] 

I collaboratori scolastici vigileranno, altresì, che gli studenti non transitino tra i piani 

in assenza di specifiche autorizzazioni. [..] 

Per gli alunni minori d’età che si trovano nell’atrio d’ingresso delle sedi, l’obbligo di 

vigilanza grava sul personale assegnato all’ingresso che dovrà pure impedire l’uscita 

arbitraria, anche momentanea, di studenti, minori d’età o maggiorenni, dall’Istituto. [..] 



art. 43: Non è consentito l’accesso all’interno dell’Istituto a persone estranee allo stesso, salvo che 

siano specificamente autorizzate, pertanto il personale assegnato all’ingresso ha l’obbligo di 

vigilare per impedire che estranei all’Istituzione Scolastica vi accedano arbitrariamente. A 

tale scopo, prima di consentire l’accesso, il personale deve identificare la persona e 

conoscere le motivazioni della richiesta d’ingresso che consentirà soltanto previa 

autorizzazione da parte del personale interessato (Ufficio di Presidenza, Segreteria, Docenti). 

art.45: All’interno dell’aula, la vigilanza sull’alunno diversamente abile grava sull’insegnante di 

sostegno ed, in assenza di questi sull’insegnante curricolare. 

              Fuori dall’aula, l’obbligo di vigilanza grava, secondo le rispettive competenze, sui 

collaboratori scolastici con mansioni aggiuntive e sull’assistente igienico-sanitario se 

l’alunno non è autonomo, altrimenti si applica l’art. 42 del presente Regolamento. 

              Poiché l’insegnante di sostegno è contitolare, insieme all’insegnante curricolare, della 

classe in cui opera, in caso di assenza di quest’ultimo, ha l’obbligo di vigilare sull’intera 

classe entro il proprio orario di servizio. 

art. 46: Relativamente alle attività extrascolastiche e ai viaggi d’istruzione, l’obbligo di vigilanza 

sull’alunno minore d’età grava sull’insegnante, limitatamente alla classe assegnata, dal 

momento in cui effettivamente l’insegnante incontra gli alunni nel luogo convenuto per 

inizio dell’attività fino alla sua conclusione nel momento in cui gli alunni vengono licenziati 

dall’insegnante secondo quanto preventivamente programmato. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Antonino Sciortino 


